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ALL INDIA INSTITUTE OF MEDICAL SCIENCES, NAGPUR 
 

एल.टी.सी. की मंजरूी के ललए आवेदन/APPLICATION FOR GRANT OF L.T.C. 

 (ALL INDIA/ HOME TOWN/ IN LIEU OF HOMETOWN) ADVANCE 
 

1. सरकारी कर्मचारी का नार्/Name of the Govt. Servant  

2. पदनार्/Designation  

3. कें द्र सरकार की सेवा र्ें प्रवेश की लिलि / Date of entering the 
Central Government service 

 

4. विमर्ान वेिन/Present pay  

5. स्थाई है या अस्थाई/Whether permanent or temporary  

6. गृह नगर जैसा कक सेवा पुलतिका र्ें दजम है/ Home town as 

recorded in the service book 

 

7. क्या पत्नी/पलि नौकरीपेशा हैं और यकद हाां, िो क्या वह एल.टी.सी. का 

हकदार ह ै/ Whether wife/ husband is employed and if so 

whether entitled to L.T.C. 

 

8. क्या ररयायि का लाभ लेना है गृहनगर का दौरा करने के ललए और यकद 

हाां िो ब्लॉक वर्म लजसके ललए एल.टी.सी. लाभ उठाया जाना है / 

Whether the concession is to be availed for visiting hometown 
and if so block year for which L.T.C. is to be availed.  

 

9. (a) यकद भारि र्ें कहीं भी यात्रा करने की छूट ह ैिो ककस तिान पर 

जाना ह ै/ If the concession is to visit anywhere in India, the 

place to be visited                                                                           

(b) ब्लॉक लजसके ललए लाभ लेना है /Block for which to be availed 

 

10. एकल रेल ककराया/बस ककराया र्ुख्यालय से गृह नगर/यात्रा तिल िक 

सबसे छोटे र्ागम से / Single rail fare / bus fare from the 

headquarters to home town / place of visit by shortest route 

 

11. पररवार के सदतय लजनके सांबांध र्ें एल.टी.सी. का लाभ उठाया जाना 

प्रतिालवि ह ै/  Family members in respect of whom L.T.C. is 

proposed to be availed 

 

 

Sl. 

No. 

Name Age Relationship with 

Govt. Servant. 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    
 

12. आवश्यक अलिर् रालश/ Amount of advance required  

13. वेिन खािा सांख्या/Salary Account number  

14. यात्रा प्रारंभ करने की तितथ/Date of Outward Journey  

15. वापसी यात्रा की तितथ/Date of Inward Journey  

16. तवीकृि अवकाश का प्रकार एवां अवलध/ Nature and period of leave sanctioned  

17. अवकाश नकदीकरण /Leave encashment (Yes / No)  
 

र्ैं घोर्णा करिा/ करिी  हां कक ऊपर कदए गए लववरण र्ेरी सवोत्तर् जानकारी के अनसुार सत्य और सही हैं। र्ैं अलिर् प्रालि के दस कदनों के 

भीिर बाहर की यात्रा के ललए रटकट प्रतिुि करने का वचन दिेा हूँ। यात्रा रद्द होने की लतिलि र्ें या यकद र्ैं अलिर् प्रालि के दस कदनों के 

भीिर रटकट प्रतिुि करने र्ें लवफल रहिा हां, िो र्ैं सांपूणम अलिर् रालश एकर्ुश्ि वापस करन ेका वचन दिेा हां।/ I declare that the 

particulars furnished above are true and correct to the best of my knowledge. I undertake to produce the tickets for the 

outward journey within ten days of receipt of the advance. In the event of cancellation of the journey or if I fail to 
produce the tickets within ten days of receipt of advance, I undertake to refund the entire advance in one lump sum. 

तिान/Place: 

कदनाांक/Date:                                                      आवेदक के हतिाक्षर/Sign.of Applicant :……………………….…….. 
    

       लनयांत्रण अलधकारी के हतिाक्षर/Controlling Officer’s Signature 



- :2: - 

 
 

कायाालय के प्रयोग के तलए/ FOR OFFICE USE 

 

 
 

1. कॉलर् 1 से 6 िक के लववरण सत्यालपि/Particulars in col.1 to 6 verified. 

 
 

     

2. प्रलिपूर्िम के ललए पात्र रालश/Amount entitled for Reimbursement:Fare Rs. x 2 x______ = 
                      (No. of tickets) 

 
3. तवीकायम अलिर्/Advance admissible {90% of amount in (2)} Rs._________________ 

 

अलिर् रालश/Advance of Rs. .................................................................... मंजूर की जाय/may be 

sanctioned. 

 
 

OR 
 

अलिर् तवीकायम नहीं ह ैक्योंकक /The advance is not admissible since: 

1. अलधकारी ने न्यूनिर् सेवा पूरी नहीं की ह/ै The official has not completed the minimum service. 

 

2. अलधकारी ने एल.टी.सी. के ललए पूवम अलिर् का उपयोग नहीं ककया ह।ै लजस ेबाद र्ें दांडात्र्क ब्याज के 

साि/ लबना दांडात्र्क ब्याज के वसूल कर ललया गया। / The official has not utilized the earlier advance 

for the L.T.C. which was subsequently recovered with/ without penal interest. 

 

ईएल नकदीकरण के ललए/For EL Encashment:  

 

Basic Pay NPA DA Gross 
Total 

Amount __ 
days EL (Gross 
Total/ 30* No. 

of EL) 

Income 
Tax 

Net 
Amount 

       

 
 
 

लललपक/Clerk                                 स.प्र.अति./AAO                         व.प्र.अति./प्र.अति./ SAO/AO 



सरकारी कर्मचारी द्वारा तव-प्रर्ाणन के ललए प्रोफार्ाम 

PROFORMA FOR SELF-CERTIFICATION BY THE GOVERNMENT EMPLOYEE 

 
 

 र्ैं श्री/श्रीर्िी/कृ./डॉ  …………………………………. (सरकारी कर्मचारी का नार्) प्रस्िुि 

करिा/करिी  ह ं कक र्ैं ब्लॉक वर्म ______________ के ललए तवयां/पररवार के सदतय (होर् टाउन/भारि र्ें ककसी भी 

तिान पर) _________________________ (यात्रा का तिान) जान े के तलए कदनांक ___________ स े

____________ िक एलटीसी का लाभ उठा रहा/रही हां। यह प्रस्िुि ह ैकक र्ैं या पररवार का सदतय लजनके ललए र्ैं 

एलटीसी का लाभ लनेा चाहिा हां, उन्होंने विमर्ान ब्लॉक र्ें पहले इसका लाभ नहीं उठाया है । 
 

I Shri/Smt./Kr/Dr. ………………………………………. (Name of the Govt. servant) wish to confirm that I 

am availing (Home Town/ Any Place in India) LTC in respect of self/ family member(s) for the block 

year …………. to visit ……………………………………. (Place of visit) during ………….…… to (dates of 

journey). It is stated that I or the family member for whom I wish to avail LTC has / have not 

availed of the same before in the present block. 

 

2. पररवार के लजन सदतयों के सांबांध र्ें अवकाश यात्रा ररयायि का दावा ककया जा रहा है, उनके लववरण 

इस प्रकार हैं /The Particulars of members of family in respect of whom the Leave Travel Concession 

is being claimed are as under: 
Sl. 
No. 

Nam
e 

Age Relationship 
with 

Govt. Servant. 
    

    

    

    

    

    

    

 

3.  प्रर्ालणि ह ै कक उपरोक्त िथ्य सत्य हैं और कोई भी गलि बयान रु्झे सीसीएस (एलटीसी) लनयर्, 1988 के 

लनयर् 16 और सांबांलधि अनुशासनात्र्क लनयर्ों के िहि उलचि कारमवाई के ललए उत्तरदायी बना दगेा। / It is 

certified that the above facts are true and any false statement shall make me liable for appropriate action under 
Rule 16 of CCS (LTC) Rules, 1988 and the relevant disciplinary rules. 

 
 

तिान/Place: 

कदनाांक/Date:                                 आवेदक के हतिाक्षर/Sign.of Applicant :……………………….…….. 

 

* ध्यान दें: सरकारी कर्मचारी एलटीसी का लाभ उठािे सर्य दखेे गए गांिव्य की कदलचतप जानकारी और ितवीरें, 

यकद कोई हो, उलचि र्ांच पर साझा कर सकिा ह।ै 

N.B.: The Government employee may share interesting insights and pictures, if any, of the 
destination visited while availing LTC on an appropriate forum. 

 


